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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей в здании МОУ Неделинской основной школы.
1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей в здании муниципального общеобразовательного учреждения Неделинской основной общеобразовательной школы(далее школы), Малоярославецкий район Калужской области (далее – Положение) разработано на основании Регламента образовательных учреждений в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании». 
1.2.Настоящее Положение принимается в целях обеспечения общественной безопасности в здании и на территории школы, предупреждения террористической, экстремистской деятельности и других противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогических и иных работников учреждения, а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка.
1.3. Пропускной режим - это комплекс организационно-правовых ограничений и правил, устанавливающих порядок пропуска в школу сотрудников, учащихся и других посетителей, транспорта и материальных средств, и исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории школы. 

1.4. Внутриобъектовый режим - совокупность правил и мероприятий, выполняемых сотрудниками школы, учащимися и посетителями, находящимися на охраняемой территории школы, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка школы и правил пожарной безопасности.

1.5. Территория школы - здание, в котором размещается школа и прилегающая к нему огражденная территория.

1.6. Контроль и ответственность за организацию пропускного и внутриобъектового режимов на территории школы возлагается на начальника хозяйственного отдела. 
1.7. Пропускной режим в Школе осуществляется:

· в учебное время уборщиком служебных помещений, дежурным техслужащим, дежурным учителем  (с 08 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин);
· во внеучебное  время (с 17 ч. 00 мин. до 08 ч. 00 мин.) дежурным сторожем.

1.8.Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в Школе, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории Школы.
1.9.Сотрудники школы,обучающиеся и их родители  должны быть ознакомлены с настоящим Положением.                                                                                                       

1.10.В целях ознакомления посетителей школы с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания  Школы   и на официальном Интернет-сайте.

2. Организация пропускного режима в здание Школы.

2.1. Дежурным лицом, обеспечивающим пропускной режим, в целях контроля входа (выхода) посетителей ведется журнал регистрации посетителей.
2.2.Вход обучающихся в Школу на учебные занятия осуществляется без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.
2.3.Во внеурочное время для посещения дополнительных занятий обучающиеся пропускаются в Школу по списку, составленному руководителем дополнительных занятий, согласно расписанию занятий.

2.4.Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с обучающимися на каникулах, утвержденному директором Школы.

2.5.Вход работников Школы осуществляется без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей в соответствии с графиком работы, утвержденным директором. 
2.6.Родители (иные посетители) осуществляют вход в Школу на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей, времени прибытия, времени убытия, цели посещения Школы. Посетителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками.
2.7.После записи указанных данных в журнале регистрации посетители перемещаются по зданию Школы в сопровождении лица, ответственного за пропускной режим, или педагогического работника, к которому прибыли посетители.

2.8.Вход родителей на классные собрания, открытые мероприятия Школы осуществляется по списку, составленному классным руководителем, работником, ответственным за открытое мероприятие, без регистрации данных в журнале учета посетителей в присутствии классного руководителя, работника, ответственного за открытое мероприятие, или лица, ответственного за пропускной режим. 
2.9.Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором Школы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале учета посетителей».

2.10.Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации Школы, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности школы».

2.11.Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенных печатью и подписью директора Школы.

2.12.При выполнении в Школе строительных и ремонтных работ вход рабочих в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с директором Школы, без записи в журнале учета регистрации посетителей.

2.13.При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании Школы лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует директора Школы и действует по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигнализации с целью вызова сотрудников охранной организации.

2.14.Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр помещений Школы на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.

3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территорию Школы.

3.1.Школа обеспечивает контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения.

3.2.Шлагбаум для въезда автотранспорта на территорию школы открывает дежурный лицо   только по согласованию с директором Школы.

3.3.Стоянка личного транспорта работников Школы, школьного автобуса на территории осуществляется только с разрешения директора в специально отведенном месте.

3.4.После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время въезд автотранспорта на территорию Школы осуществляется после согласования с лицом, ответственным за пропускной режим.

3.5.Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию учреждения без согласования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует директора Школы и по его указанию при необходимости - территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации.

3.6.Допуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб:
· скорой медицинской помощи, 
· пожарной охраны, 
· управления ГО и ЧС, 
· управления внутренних дел 
при вызове их администрацией школы. 
Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при предъявлении документов, удостоверяющих личность водителя.

3.7.Парковка автомобильного транспорта на территории Школы и у шлагбаума запрещена, кроме указанного в п. 3.3., 3.6.
4. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации.

4.1.Пропускной режим в здание Школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.

4.2.После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска.

5. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников Школы из помещений и порядок их охраны.
5.1.Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений Школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электро- безопасности.

5.2.По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях Школы, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении Школы на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы прекращается. Сотрудники Школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск  в  здание школы.
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